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MINISTERIO DAS FINANGAS

Portaria n.° 952/2003

de 9 de Setembro

O Decreto-Lei n.° 154/2001, de 7 de Maio, que apro-
vou a Lei Organica da Inspeccido-Geral da Adminis-
tracdo Publica (IGAP), estabelece no artigo 21.° que
os respectivos dirigentes e o pessoal das carreiras de
inspecgao tém direito a cartdao de identificacao profis-
sional, a aprovar por portaria do membro do Governo
da tutela. Esse € o objectivo prosseguido com este
diploma.

Assim:

Com fundamento no disposto na alinea c¢) do
artigo 199.° da Constitui¢do e no preceito supracitado:

Manda o Governo, pela Ministra de Estado e das
Finangas, o seguinte:

1.° E aprovado o modelo de cartao de identificacio,
anexo a presente portaria, para uso do pessoal dirigente
e do pessoal de inspec¢ao da IGAP.

2.° Os cartoes de identificagdo sdo de cor branca,
impressos a negro, com as dimensoes de 54 mm X85 mm,
tarjeta diagonal no canto superior esquerdo do anverso
a verde e vermelho, com 10 mm de largura, e uma foto-
grafia tipo passe, a cores, do respectivo titular, colada
no canto superior direito.

3.° Entre a faixa e a fotografia os cartdoes contém,
ao centro, a designacio «MINISTERIO DAS FINAN-
CAS», o logbtipo da IGAP, a referéncia «Inspeccdo-
-Geral da Administragdo Puablica», a mencdo «Livre
transito» em letras maitsculas, e ainda o nimero do
cartdo, o nome do titular, o cargo/categoria do mesmo
e a data de emissao, sendo assinados pelo Secretdrio
de Estado da Administragao Publica, o do inspector-
-geral, e pelo inspector-geral, o dos restantes funcio-
narios.

4.° No verso do cartdo consta a indicagao dos di-
reitos que sdo concedidos ao seu titular e a assinatura
deste.

5.° Os cartoes de identificagdo sdo autenticados
com o selo branco do servico, de modo que este
abranja o canto inferior direito da fotografia do seu
titular.

6.° Os cartoes devem ser substituidos quando se veri-
fique alguma alteracdo dos elementos deles constantes,
estando o seu titular obrigado a sua devolugao em caso
de cessacao de fungodes.

7.° Incorre em infraccao disciplinar quem utilize inde-
vidamente o cartdo ou nao o devolva quando se verifique
a cessacao ou suspensao das respectivas funcoes.

8.° Em caso de extravio, deterioragdo ou destruicao
do cartao, pode ser emitida uma segunda via, fazendo-se
mengao expressa desse facto e mantendo-se o nimero
do registo anterior.

Pela Ministra de Estado e das Financas, Suzana
Maria de Moura Alves da Silva Toscano, Secretaria de
Estado da Administracao Puablica, em 8 de Agosto de
2003.

oo ANEXO

MINISTERIQ DAS FINANCAS
fu. I

Inspec¢do Geral da
Administra¢do Publica

LIVRE TRANSITO
Cartdo de identificagio n®
Nome:
Cargo/Categoria:
Data de emissio ! /

(8)

(1) Verde.
(2) Vermelho.

(a) A Secretaria de Estado da Administragao Publica, para o cartao do inspector-geral.
O inspector-geral, para os cartoes do restante pessoal.

Ao funcionario titular, no exercicio das suas fungdes, devem
ser facultadas, pelas autoridades pablicas e pelas entidades
sujeitas & sua intervengdo, todas as condigdes necessarias a
garantia da eficicia da acg@o inspectiva, conforme prevé ¢

artigo 20° n®1, do Dec-Lei n®154/2001, de 7 de Maio.

Assinatura do Titular

MINISTERIOS DA JUSTIGA E DA ECONOMIA

Portaria n.° 953/2003

de 9 de Setembro

A recente reforma do Coddigo de Processo Civil,
levada a efeito pelo Decreto-Lei n.° 38/2003, de 8 de
Margo, procedeu a uma altera¢ao significativa do regime
relativo a citacao.

Com efeito, pelo referido diploma legal, extinguiu-se
a citagao por via postal simples para as ac¢des intentadas
a partir da data da sua entrada em vigor e, prosseguindo
o refor¢o das garantias de defesa, estabeleceu novos
procedimentos a observar na citagdo em acgdes para
cumprimento de obrigagdes pecunidrias emergentes de
contrato reduzido a escrito em que as partes tenham
convencionado o local onde se tém por domiciliadas
em caso de litigio, bem como nas acgdes reguladas pelo
Decreto-Lei n.° 269/98, de 1 de Setembro, com a redac-
¢ao que lhe foi conferida pela Declaracio de Recti-
ficagdo n.° 16-A/98, de 17 de Setembro, e alterado pelos
Decretos-Leis n.°s 383/99, de 23 de Setembro, 183/2000,
de 10 de Agosto, 323/2001, de 17 de Dezembro, e
32/2003, de 17 de Fevereiro.
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As alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei
n.° 38/2003, de 8 de Marco, implicam a revisao e adap-
tacdo dos modelos oficiais de carta registada e aviso
de recepgao que vinham a ser utilizados para a citacao
pessoal por via postal e para a notificacio por via postal,
nos termos dos artigos 236.° e 254.° do Cddigo de Pro-
cesso Civil.

Considerando ainda que outras entidades além dos
tribunais, nomeadamente os solicitadores de execucio,
criados pelo supra-referido Decreto-Lei n.° 38/2003, de
8 de Marco, utilizam os modelos oficiais de carta para
citagdo e notificagdo por via postal, entende-se conve-
niente proceder a reforma dos modelos actualmente em
vigor, incluindo, por questdes de uniformidade, a noti-
ficagao por via postal simples.

A nova configuracdo dos modelos oficiais de carta
para citacdo e notificagdo por via postal visa simulta-
neamente padronizar o modelo, de forma a permitir
a sua utilizagao pelas diversas entidades remetentes sem
deixar de contemplar as especificidades de cada tipo
de processo. Deixa-se, assim, de identificar no modelo
a entidade remetente, cabendo a esta a personalizagao
da carta, com mencgdo expressa a base legal, que lhe
permite a utilizacdo do tipo de citagao/notificagio via
postal em causa.

Assim:

Para o efeito do disposto nos artigos 1.° e 2.° do
Decreto-Lein.° 38/2003, de 8 de Marco, dos artigos 236.°
e 254.° do Cdédigo de Processo Civil, do artigo 113.°
do Cddigo de Processo Penal e dos artigos 12.° e 12.°-A
do Decreto-Lei n.° 269/98, de 1 de Setembro, com a
redaccao dada pela Declaracio de Rectificacao
n.° 16-A/98, de 17 de Setembro, e alterado pelos Decre-
tos-Leis n.°s 383/99, de 23 de Setembro, 183/2000, de
10 de Agosto, 323/2001, de 17 de Dezembro, e 32/2003,
de 17 de Fevereiro:

Manda o Governo, pelos Ministros da Justica e da
Economia, o seguinte:

1.— 1 — Se o citando recusar a assinatura do aviso
de recep¢ao ou o recebimento da carta nos termos do
n.° 3 do artigo 237.°-A, o distribuidor do servigo postal
lavra nota do incidente na carta ou aviso de recepcao
e devolvé-la-4 ao tribunal remetente.

2 — Sendo repetida a citagdo nos termos do n.° 4
do artigo 237.°-A ¢é enviada nova carta com aviso de
recepgao.

N

3 — O distribuidor postal procederd a entrega da
carta referida no nimero anterior, nos termos do n.°s 1
a 4 do artigo 236.° do Cddigo de Processo Civil, mas,
nao sendo possivel a entrega, o distribuidor do servico
postal deve proceder ao depdsito da carta na caixa do
correio do citando e ainda:

a) Preencher a declaracdo no verso do sobrescrito
e apor a sua assinatura de forma legivel;

b) Preencher a declaragdo no aviso de recepgao,
certificando a data e o local exacto em que depo-
sitou o expediente;

¢) Remeter de imediato ao tribunal remetente o
aviso de recepgao, devidamente preenchido.

4 — Nao sendo possivel o depdsito da carta na caixa
de correio do citando por as dimensodes da carta serem
superiores as do receptaculo, o distribuidor deixa aviso
nos termos do n.° 5 do artigo 236.° do Cdédigo de Pro-
cesso Civil.

2.° Sao aprovados os modelos oficiais de carta regis-
tada e de aviso de recepcio para citacao pessoal, a efec-
tuar por via postal, bem como os modelos a adoptar
nas notificacoes via postal, constantes do anexo a pre-
sente portaria, que dela fazem parte integrante.

3.° A Portaria n.° 1178-A/2000, de 15 de Dezembro,
que, ao abrigo do disposto no artigo 5.° do Decreto-Lei
n.° 183/2000, de 10 de Agosto, aprovou os modelos de
citagdo e notificacdo por carta enviada por via postal
simples, mantém-se em vigor para citagdo por via postal
simples para as accOes intentadas antes da entrada em
vigor do Decreto-Lei n.° 38/2003 e para as notificacoes
por via postal simples a efectuar nos processos instau-
rados apds a entrada em vigor daquele diploma, em
tudo quanto nao seja contrariado pelo disposto na pre-
sente portaria.

Em 13 de Agosto de 2003.

Pela Ministra da Justica, Jodo Luis Mota de Campos,
Secretario de Estado Adjunto da Ministra da Justica. —
Pelo Ministro da Economia, Franquelim Fernando Gar-
cia Alves, Secretario de Estado Adjunto do Ministro
da Economia.
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ANEXO
Rosto do sobrescrito

Servicos complementares de correio registado

REGISTQ), MR

ﬁﬁm & *kk
ClTA(;AO - NOTlFlCACAO VIA POSTAL e TAXAPAGA

Referéncia & legislagio aplicavel

r 1 B
RESERVADO AFIXACAO
ETIQUETA CODIGO DE BARRAS
L Proet ]
INSTRUC,‘C)ES AO DISTRIBUIDOR
CASO NAO SEJA ENTREGUE AO DESTINATARIO
DEVERA SER DEVOLVIDA AQ REMETENTE
ASSINALANDO ARAZAO COM X:
[ nAo RecLaMADO [J pesconnecino
ENDERECO
L] racecioo U INSUFICIENTE
] mubou-se [ recusaco

{ vide Verso )

Rosto — sobrescritos normalizados no 4mbito da norma portuguesa n.° 7 (NP 7).
*** Nome da estacao aceitante.

Verso 1

NOTA DE INCIDENTE

I:‘ Recusa de recebimento da CARTA |:| Préprio

D Recusa de assinatura do AR [ Terceiro
A cargo dos CORREIOS
ADVERTENCIA
EM caso de ENTREGA a pessoa DIFERENTE do DESTINATARIO ( Assinatura ) : 3
@ Deve o Distribuidor do Servigo Postal, adverti-la expressamente do dever de pronta entrega - '
ao Destinatario, e de que se assim nao proceder incorrerd em responsabilidade em ( Giro ) Yo ¥
termos equiparados a litigancia de ma fé. e = s L

( Data )
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Verso 2
NOTA DE INCIDENTE
[] Recusa de recebimento da CARTA [ praprio
D Recusa de assinatura do AR [ Terceiro
A cargo dos CORREIOS
/” \‘\
. ( Assinatura ) r’ \\
ADVERTENCIA I |
. ————————————————— ] i
EM caso de ENTREGA a pessoa DIFERENTE do DESTINATARIO ( Giro) ' ’,
@ Deve o Distribuidor do Servigo Postal, adverti-la expressamente do dever de pronta entrega - - N i i ’
ao Destinatario. ( Data )

Rosto do aviso de recepgao

Estagao de deposto Data CITAGAO - NOTIFICAGAO VIA POSTAL
Aviso de Recep¢ao - Servico Nacional
Destinatario ( Nome e Morada ) CTT CORREIOS

AR

Servigo dos Correios
Marca do dia da estagédo que devolve o aviso

AUTORIZADO PELOS CTT e
AUTORIZAGCAO N°0569 - DE03152003AN-MKT

Nimero E 0

Devolver a - (Sempre pela via mais rapida)

AR

Secgéo Processo
0
[ [}
Este AVISO 2 Por pessoa a quem for entregue a Carta e que se —

o ,;:mada D L.t I:l apds a devida entregé-ia g' 2 " Nome - Morada e Codigo Postal
= prontamente ao Destinatario @ g
=
g Identificagéo do Destinatério ou de quem 'S °
o Lanae N Y Y ERE
= (Bl ou outro oficial ) o G
= (Data ) | (Entidade S
E emissora ) o
° Nome legivel <
£ (14
g Data e assinatura
o <
<o _

Dimensao do suporte: 110 mm X232 mm.

Tipo de papel — CLA 160 g/m?, branco; espessura minima — 0,15 mm; peso minimo — 4 g; rigidez minima — 8Nmm.
Impressao — verde e negro.

Impressao a verde 351 U da escala Pantone no rosto e verso.
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Rosto do sobrescrito

Servicos complementares de correio registado

@E@D@?ﬁ@‘, »

CITACAO VIAPOSTAL 2° Tentativa

Referéncia & legislagdo aplicavel

RESERVADO AFIXACAQ
ETIQUETA CODIGO DE BARRAS

Proc
_l

PORTUGAL

ﬁ *kk
N
7 CTT TAXA PAGA

INSTRUGOES AO DISTRIBUIDOR
1. Entregar a correspondéncia;
2. Na imp ibilidade de Entrega, assinalar a razao
com X e seguir Instru¢ées no verso;

[J naoatenoeu [ enpereco insuricienTe
[ naorecLAmADO
(] assinar AR | [ Preprio

[[] RECEBER [ Terceiro
CARTA

D RECUSADO

Rosto — sobrescritos normalizados no ambito da norma portuguesa n.° 7 (NP 7).
*** Nome da estacao aceitante.

Verso

INSTRUGOES (Continuagao)

3. Depositar a correspondéncia
- Destacar da correspondéncia o AR e preencher a Declaragéo no sobrescrito e _ _
no verso do AR; No dia as

DECLARAGAO

- Depositar a Citagdo no Receptaculo Postal e enviar o AR pela via mais rapida D
Depositei no Receptaculo Postal D

jrio da morada indicada a CITACAO a

ao Remetente.

4. Impossibilidade ABSOLUTA de DEPOSITAR a CARTA
Devolver por:

ela referente

[] NAO HAVER RECEPTACULO [ recepracuLo avariabo

D Deixei AVISO para o Destinatério proceder ao levantamento na Estagéo

l:‘ NAO SER POSSIVEL O ACESSO AO RECEPTACULO
(explicitar

I:‘ motivo) TGio)

5. AVISAR por:

( Assinatura do Distribuidor Postal )

l:‘ DIMENSOES DA CARTA SUPERIORES AO RECEPTACULO

ADVERTENCIA - EM caso de ENTREGA a pessoa DIFERENTE do DESTINATARIO
Deve o Distribuidor do Servigo Postal, adverti-la expressamente do dever de pronta entrega ao

( Data )

Destinatério, e de que se assim ndo pi

- Preencher Declaragéo. litigancia de ma fé.

termos




N.2 208 — 9 de Setembro de 2003 DIARIO DA REPUBLICA — I SERIE-B 5893

Rosto do aviso de recepgao

Secggo

Nome - Morada e Codigo Postal

Dimensao do suporte: 110 mm X232 mm.

Tipo de papel — CLA 160 g/m?, branco; espessura minima — 0,15 mm; peso minimo — 4 g; rigidez minima — SNmm.
Impressao — laranja e negro.

Impressao a laranja 123 U da escala Pantone no rosto e verso.

Verso do aviso de recepcgao

Dimenséo do suporte: 110 mm X232 mm.

Tipo de papel — CLA 160 g/m?, branco; espessura minima — 0,15 mm; peso minimo — 4 g; rigidez minima — SNmm.
Impressao — laranja e negro.

Impressao a laranja 123 U da escala Pantone no rosto e verso.
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Rosto do sobrescrito
Servicos complementares de correio registado
"om Paoq” PORTUGAL
RE@ISTO = 7& *kk
O ™
o_?é . ad 7 CTT TAXA PAGA
NOTIFICAQAO VIAPOSTAL

Referéncia a legislacdo aplicavel

RESERVADO AFIXAGAO
ETIQUETA CODIGO DE BARRAS

Proce
-

INSTRUGOES AO DISTRIBUIDOR

CASO NAQ SEJA ENTREGUE AO DESTINATARIO
DEVERA SER DEVOLVIDA AO REMETENTE
ASSINALANDO A RAZAO COM X:

D NAQ RECLAMADO D DESCONHECIDO

ENDEREGO
N U INSUFICIENTE
[ mubou-se [] recusapo

( vide Verso )

*** Nome da estacdo aceitante.

Rosto — sobrescritos normalizados no ambito da norma portuguesa n.° 7 (NP 7).

Verso
NOTA DE INCIDENTE
|:| Recusa de recebimento da CARTA | [] Proprio
D Terceiro

|:] Recusa de assinatura
da Prova de Recepgio

INSTRUCOES AO DISTRIBUIDOR
® DEVOLVE a carta ao Remetente e lavra Nota do Incidente

- Se o Destinatario néo for encontrado;
- Se o Destinatario recusar receber a carta.

@ ENTREGA a carta e lavra Nota do Incidente, se o Destinatario recusar assinar a Prova

de Recepgéo.
Nas duas ditimas situagbes o aludido acto vale como Notificagdo.

A cargo dos CORREIOS

{ Assinatura )

{ Giro }

(Data)
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Rosto da prova de recepcao

Seccio

Nome -Morada e Cédigo Postal

Dimensao do suporte: 110 mm X232 mm.

Tipo de papel — CLA 160 g/m?, branco; espessura minima — 0,15 mm; peso minimo — 4 g; rigidez minima — 8Nmm.
Impressao — azul.

Impressao a azul process blue da escala Pantone no rosto e verso.

Verso da prova de recepcgao

Dimenséo do suporte: 110 mm X232 mm.

Tipo de papel — CLA 160 g/m?, branco; espessura minima — 0,15 mm; peso minimo — 4 g; rigidez minima — SNmm.
Impressao — azul.

Impressao a azul process blue da escala Pantone no rosto e verso.
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Rosto do sobrescrito

Servicos complementares de correio registado

NOTIFICAGAO VIA POSTAL SIMPLES  [rormucat

Referéncia  legislagao aplicavel & ke
™
7 CTT TAXAPAGA

Proc®

INSTRUGOES AO DISTRIBUIDOR
1. Destacar da correspondéncia a Prova de Depésito;

2. Preencher a Declaragdo:.
- no verso do Sobrescrito;
- @ na Prova de Depésito

3. Depositar a Notificagdo no Recepticulo Postal e
enviar & Prova de Depésito pela via mais répida ao
Remetente.

Rosto — sobrescritos normalizados no ambito da norma portuguesa n.° 7 (NP 7).
*** Nome da estacdo aceitante.

Verso
NOTA DE INCIDENTE DECLARAGAO
Impossibilidade ABSOLUTA de DEPOSITAR a CARTA _ _
DEVOLVER por: Esta comrespondéncia ficou depositada no dia
[ néo haver receptaculo as
[ nao ser possivel o acesso ao receptaculo )
Este campo é sempre de preenchimento obrigatério
O receptaculo avariado
I
( explicitar motivo ) ( Assinatura do Distiibuidor Postal )
AVISAR por:
5
[ dimensées da carta Superiores ao receptaculo (2 _ .
datadoAVISO (Data}
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Rosto da prova de depésito
B |
Estagéo de deposito Data NOTIFICACAO VIA POSTAL SIMPLES
Prova de Depoésito - Servigo Nacional
Destinatério ( Nome e Morada ) CTT CORREIOS Servigo dos Correios
Marea do dia da estagao que devolve o aviso
AUTORIZADO PELOS CTT o
AUTORIZAGAO N°0571 - DE03152003AN-MKT X o
E
Numero w
O
Devolver a - (Sempre pela via mais répida) o
Secgdo Processo m
2 (a]
= = = [}
o N = =5 DECLARACAO o 2 Nome - Morada e Cédigo Postal LIJ
c Nodia — ; =
ﬁ Depositei no Receptéculo Postal Domiciliério da morada acima 2 3 D
Q descrita a NOTIFICACAO a ela referente [T
b= - oL F et TIE <
o I:l Deixei AVISO para o D proceder ao p i Q )
(= na Estagdo 7 N = >
= 7 > s o
o : ;o o
g' ( Assinatura do Distribuidor Postal ) _ _ ‘\ ; /’ m
;L(Giro) (Data) ThoT B

Dimensao do suporte: 110 mm X232 mm.

Tipo de papel — CLA 160 g/m?, branco; espessura minima — 0,15 mm; peso minimo — 4 g; rigidez minima — 8Nmm.

Impressao — amarelo e negro.
Impressao a yellow U da escala Pantone no rosto e verso.

MINISTERIOS DA ECONOMIA
E DA SEGURANCA SOCIAL E DO TRABALHO

Portaria n.° 954/2003

de 9 de Setembro

Considerando que os organismos tutelados pelo
Ministério da Economia desenvolvem acgoes de forma-
¢do e que lhes € aplicavel o regime do Decreto-Lei
n.° 50/98, de 11 de Margo;

Considerando que, nos termos do n.° 1 do artigo 22.°
do Decreto Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de
Setembro, as entidades formadoras que utilizam verbas
do Fundo Social Europeu para o desenvolvimento da
sua actividade formativa terdo de se encontrar devida-
mente acreditadas;

Considerando que, nos termos do n.° 3 do artigo 22.°
do supra-referido decreto regulamentar, as normas e
o processo de acreditacdo dos servigos publicos que pro-
movam formacdo decorrente das suas atribuicdes ou
em areas temdticas relacionadas com o seu ambito de
competéncias serdo fixados por portaria conjunta do
Ministério da Seguranca Social e do Trabalho e dos
membros do Governo que tenham a respectiva tutela:

Nestes termos:

Manda o Governo, pelos Ministros da Economia e
da Seguranga Social e do Trabalho, ao abrigo do disposto
no n.° 3 do artigo 22.° do Decreto Regulamentar
n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro, o seguinte:

1.° Os organismos tutelados pelo Ministério da Eco-
nomia devem solicitar a respectiva acreditacdo mediante

apresentagao na Secretaria-Geral de uma candidatura
na qual identifiquem e caracterizem, designadamente,
o seu ambito de intervengdo, as suas capacidades e os
seus recursos € 0os meios humanos, técnicos, instrumen-
tais e materiais.

2.° Compete a Secretaria-Geral o encaminhamento
da respectiva candidatura para o Instituto para a Ino-
vagao na Formacao, o qual, por intermédio da Secre-
taria-Geral, prestard o apoio necessério a instrucao dos
processos € emitird o respectivo parecer.

3.9 A decisdo sobre a acreditacdo, tendo por base
o parecer referido no nimero anterior, é da competéncia
do Ministro da Economia.

4.° Da decisao de acreditacao sera dado conheci-
mento ao Secretario de Estado do Trabalho.

O Ministro da Economia, Carlos Manuel Tavares da
Silva, em 8 de Agosto de 2003. — O Ministro da Segu-
ranca Social e do Trabalho, Antonio José de Castro Bagdo
Félix, em 11 de Agosto de 2003.

MINISTERIOS DA AGRICULTURA, DESENVOLVIMENTO
RURAL E PESCAS E DAS CIDADES, ORDENAMENTO
DO TERRITORIO E AMBIENTE

Portaria n.° 955/2003
de 9 de Setembro

Com fundamento no disposto no artigo 25.° € no
n.° 1 do artigo 114.° do Decreto-Lei n.° 227-B/2000,



